Mateiska Skola Ostrava — Vyskovice, Stafikova 33, piispévkova organizace

Smérnice o ochrané oznamovatelu
Obecna ustanoveni

V souladu se zakonem €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (,zakon*) zavadime jakozto
povinny subjekt v souladu se zakonem a Smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU)
2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie, v
platném znéni, zpusoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani formou této
smernice.

1. PUsobnost a zasady smérnice

1. Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatell protipravniho jednani.

2. Tato smérnice je vydana pisemné, vznika na dobu neurgitou, je zdvazna pro véechny
zameéstnance organizace, ti s ni byli sezndmeni prokazatelnym zpisobem. Smérnice je
trvale pfistupna véem zameéstnancum zpUsobem na pracovisti obvyklym, jinym osobam
dle potfeby zpusobem umozriujici dalkovy pfistup.

3. Smérnice upravuje zakladni pravidla a postupy pro pfijimani, spravu a $etfeni oznameni,
v€etné postupl pro ochranu osobnich Udaju oznamovatell, s cilem zavést bezpeéné
nastroje pro pfijimani oznameni, zvysit povédomi zaméstnancu a dal$ich osob o moznosti
zabranit protipravnimu jednani v souladu se zakonem.

2. Zakladni ustanoveni

1. Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti dozvi o
protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat oznameni pisemné (elektronicky i v
listinné podobé), nebo Ustné — osobné (v pfiméfené Ihité) i telefonicky.

2. Praci nebo jinou obdobnou €innosti se pro Ugely této smérnice rozumi zejména
zaméstnani, odborna praxe, uchazeni se o praci.

3. TotoZnost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tietim osobam, s vyjimkou doZadani ze strany organt ¢innych v trestnim
fizeni ¢i dalSich vyjimek stanovenych zakonem.

4. Oznamovatelé jsou zakonem chranéni pied odvetnym opatfenim.

5. Odvetnym opatfenim se rozumi jednani, které bylo vyvolano oznamenim a které
oznamovateli muze zpusobit Ujmu.

6. Odvetnym opatienim je dle § 4 odst. 1 zakona zejména:

a. rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
uréitou,
b. zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skon&eni sluzebniho
pomeéru,
c. zru$eni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o
pracovni €innosti,
d. odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluZebniho mista
predstaveného,
uloZeni karného opatfeni nebo kazenského trestu,
sniZzeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,
preloZzeni nebo pfevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,
sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,
neumoznéni odborného rozvoje,
Zména pracovni nebo sluzebni doby,
vyZadovani lékarského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,
vypoveéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo
. zasah do prava na ochranu osobnosti.
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7. Odvetnému opatfeni nesmi byt dle § 4 odst. 2 vystaven oznamovatel ani

a.

®ao0CT

osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem
oznameni, podani oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,

osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

osoba oznamovatelem ovladana,

pravnicka osoba, v nizZ ma oznamovatel (¢ast, osoba ji ovladajici, ji oviadana osoba
nebo osoba, ktera je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou ovladajici
osobou,

pravnicka osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel Clenem, osoba
ovladaijici, ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou €innost, nebo
svéfensky fond, jehoz je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene €)
nebo f) zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuz jsou oznamovatel
nebo pravnickd osoba podle pismene e) nebo f) osobou, ktera podstatnym
zpusobem zvysi majetek svéfenského fondu smlouvou nebo pofizenim pro pfipad
smrti.

8. Oznameni obsahuje dle § 2 zakona informace o mozném protipravnim jednani, k némuz
doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz oznamovatel, byt zprostiedkované, vykonaval nebo
vykonava praci nebo jinou obdobnou &innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl
nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢€innosti, a které

I
ii.
iii.
iv.

ma znaky trestného ¢inu,
ma znaky pfestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je
alespori 100 000 K¢,
porusuje tento zakon, nebo
poruduje jiny pravni predpis nebo pfedpis Evropské unie v oblasti

a. finanénich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb,
finanénich produktu a finangnich trhu,
dané z pfijmu pravnickych osob,
pfedchazeni legalizaci vynost z trestné ¢&innosti a financovani
terorismu,
ochrany spotiebitele,
souladu s pozadavky na vyrobky v&etné jejich bezpecCnosti,
bezpecénosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany Zivotniho prostfedi,
bezpeénosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,
radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,
hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,
ochrany vnitiniho pofadku a bezpecnosti, zivota a zdravi,
I. ochrany osobnich Udaju, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych

komunikaci a informacnich systému,
m. ochrany finan¢nich zajmu Evropské unie, nebo
fungovani vnitiniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéze a statni
podpory podle prava Evropskeé unie.
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9. Prisluénou osobou v organizaci je zletila, plné svépravna a bezuhonna osoba zodpovédna
za pfijimani a posuzovani oznameni. Totoznost pfislusné osoby, jeji e-mailova adresa a
telefonni Cislo jsou zvefejnény zplsobem umoziujicim dalkovy pfistup na webovych
strankach povinného subjektu.

10. Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informacéni bezpeénost, zajisténi anonymniho
dialogu s oznamovatelem a jeho ochrana.
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3. Zpusob podani oznameni
Oznamovatel muze podat oznameni:

i.  vnitfnim oznamovacim systémem, ktery povinny subjekt zfidil,
ii. prostrednictvim Ministerstva spravedinosti dle pfislusného pravniho pfedpisu

4. Oznameni je mozné podat prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systéemu

Informace o moznosti podani povinny subjekt uverejfiuje zpusobem umoziujicim dalkovy
pristup, zejména na svych internetovych strankach.

U v8ech zpusobl podani prislusna osoba zajisti elektronickou evidenci zakonem taxativné
stanovenych (daju oznamovatele, jsou-li tyto Udaje pfisludné osobé& znamy, shrnuti obsahu
oznameni a identifikaci osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li pfislusné osobé jeji
totoZznost znama, datum ukonéeni posouzeni dlvodnosti oznameni pfisluSnou osobou nebo
posouzeni oznameni povéfenym zaméstnancem a jejich vysledek. Pokud je to mozné, pro
ziskani udaju vyuzije formulafr uvedeny v pfiloze €. 1 této smérnice.

5. Prislusna osoba po pfijeti oznameni

i.  dodrzuje zakonem predepsany postup a lhaty,
ii.  postupuje nestranneg,
iii. zachovava miCenlivost,
iv. v pfipadé divodného oznameni navrhuje povinnému subjektu opatfeni k naprave,
v. pokud oznameni posoudi jako neduvodné, bez zbyte¢neho odkladu o tom vyrozumi
oznamovatele, pouci jej o pravu podat ozndmeni u organu vefejné moci,

vi. pokud oznameni posoudi jako duvodné, navrhne povinnému subjektu opatfeni k
napravé protipravniho vztahu,
vii.  zajidtuje pfipadnou komunikaci s ministerstvem spravedinosti,
vii.  navrhuje uplatnéni pfipadnych postiht,

ix.  archivuje oznameni po dobu stanovenou zakonem
Xx.  dodrzuje dal$i Inaty a povinnosti dle platnych pravnich predpisu

Kontaktni udaje pfislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

Tyto udaje jsou povinnym subjektem zvefejnény zpusobem umoZiujici dalkovy pfistup a
budou v pfipadé potfeby aktualizovany.

6. Ochrana informaci a totoznosti oznamovatele

1. Organizace jako povinny subjekt technickymi a organizacnimi prostfedky zajisti, aby se s
podanymi oznamenimi mohla seznamovat pouze pfisludna osoba. Ta nesmi poskytnout
zadné treti osobé informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit i¢el oznameni.

2. Pokud ma pfisludna osoba povinnost informaci o totoZnosti oznamovatele poskytnout
organum vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyzaduje, ten ale o tom musi byt
pfedem informovan.

3. Zpracovani osobnich tdaju je provadéno v souladu s platnou pravni upravou, zejména se
zakonem &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, v platném znéni a pravidel GDPR.
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Osobni udaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho oznameni, nebudou evidovany a
bez odkladu vymazany. Pokud to bude mozné, tyto Udaje budou anonymizovany.

7. Evidence oznameni

Prisluéna osoba v elektronické podobé vede evidenci Udajl o pfijatych oznamenich v rozsahu
stanoveném zakonem.

8. Nepravdiva oznameni
Podani vedome nepravdivého oznameni je prestupkem, ktery muze byt sankcionovan pokutou

ve vySi dle aktualné platného pravniho pfedpisu.

9. Zaverecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem povinného subjektu
povéfen/a: Bc.Sarka Beranova, reditelka $koly

2. Smernice nabyva platnosti dnem 01. 02. 2024

3. Smérnice nabyva uéinnosti dnem 01. 02. 2024

V Ostraveé dne 08. 01. 2024

.............................................

Bc.Sarka Beranova, feditelka skoly

MATERSKA $KOLA
OSTRAVA-VYSKOVICE,
Staftkova 33
prispévkovd organizace

IC 750 29 839 A-



Pfiloha ¢&. 1
Formular pro oznamovani protipravniho jednani

Oznamovatel (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa, nebo jiné Udaje, z nichZ je mozné

dovodit totoZnost oznamovatele). oznameni nemusi obsahovat tidaje podie véty prvni, pokud bylo podano osobou, jejiz
totoZnost je pfisluSné osobé podle § 10 zakona €. 171/2023 Sb. nebo statnimu zaméstnanci podle § 13 uvedeného zdkona znama.

E-mail

Telefon

Povinny subjekt (na koho oznameni sméfuje)

Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, voleny organ, ..)

Text oznameni:

Chci byt zpétné kontaktovan/Nechci byt zpétné kontaktovan (nehodici se zaskrtnéte)
(Pozn.: Listinna podéni oznacte na obélce: ,Whistleblowing — neotvirat")



